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Programma svolto 
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-  Cittadinanza digitale: L’uso consapevole della rete 

 Reti, Internet e servizi 

 Educazione ai media 

 Sicurezza dei dati 

 Minacce alla sicurezza 

 Sicurezza nelle transizioni online 

 
 

-  Ambiente operativo 

 Interagire con gli elementi dell’ambiente  Windows  
 

 

-  Il foglio elettronico 

 La gestione dei dati 

 Gestire fogli di lavoro 

 Eseguire calcoli ed elaborare tabelle 

 Utilizzare funzioni 

 Le funzioni grafiche 

 Funzioni avanzate del foglio di lavoro 

 Calc in azienda: esercitazioni guidate con particolare riferimento alla gestione dei dati 
in ambito economico - aziendale.  

 
-  Il word processor 

 Forma e contenuto di documenti particolari 
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 Impaginare documenti  complessi 

 Writer in azienda: applicare comandi e funzioni di word processing per una razionale 
elaborazione di contenuti commerciali  

 Funzioni avanzate di editing 

 
 
 
 
 
Libro di testo adottato: “TARGET” 

Autori: Lughezzani – Princivalle         Editore: Hoepli 

 

 

 

 

Salò,  3 giugno 2023                                                                                           L’Insegnante  

 

 Prof.ssa  Donatella Berti 


