GUIDA PRENOTAZIONE COLLOQUIO IN NUVOLA

Accedere al registro elettronico Nuvola.
In Colloqui clicca Prenota un colloquio:
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Clicca sul Cognome Nome del docente con cui si desidera prenotare un colloquio e successivamente scegliere
il giorno e I'orario preferito tra quelli disponibili:

28 aprile 2023

11:12 Colloquio individuale 11:19 Colloguio individuale 11:26 Colloguio individuale
2min  ONLINE 2min  ONLINE min  ONLINE

5 maggio 2023

11:12 Colloguio individuale 11:19 Colloguio individuale 11:26 Colloguio individuale
2min  ONLINE 2min  ONLINE Jmin  ONLINE

12 maggio 2023

11:12 Colloquio individuale 11:19 Colloguio individuale 11:26 Colloguio individuale
2min  ONLINE 2min  ONLINE min  ONLINE

19 maggio 2023

11:12 Colloguio individuale 11:19 Colloguio individuale 11:26 Colloguio individuale
7min ONLINE 2min  ONLINE Jmin  ONLINE

Clicca Prenota.

ATTENZIONE: In caso di impossibilita del genitore a partecipare al colloguio precedentemente prenotato si prega
di annullare I'appuntamento come segue: in Colloqui prenotati clicca sul bottone rosso del colloguio da
eliminare. Clicca Annulla prenotazione.




GUIDA EFFETTUAZIONE DEL CcOLLOQUIO
Step 1: Acquisizione del link:
Nel registro elettronico Nuvola, in Documenti ed Eventi > Scheda Eventi classe, clicca il riquadro Link
Colloqui aggiornato al...
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Si apre un riquadro sulla destra: cliccare I'occhiolino in basso a destra:

Q@ Indietro

Link colloqui aggiornato al 19 aprile 2023

£
Inizio Fine
19 aprile 2023,10:17 19 aprile 2023, 11:17

Descrizione

Inallegato il file coniLink colloquiaggiornato al 19 aprile 2023

Allegati 3
Collegamento a docente.pdf ® %
=
Segna come
daleggere

Si apre la pagina dei collegamenti di tutti i docenti. Individuare il docente con cui si vuole effettuare il
colloquio e cliccare sul Cognome Nome del docente:

Link Colloguio Docente

Cognome Nome




Step 2: Apertura di Microsoft Teams:
Proseguendo da CELLULARE: Cliccare Apri Microsoft Teams

Proseguendo da COMPUTER: Cliccare (1) Annulla se si apre la finestra Aprire Microsoft Teams? e quindi
scegliere (2) Continua in questo Browser:

Aprire Microsoft Teams?

https://teams.microsoft.com vuole aprire questa applicazione.

[] Consenti sempre a teams.microsoft.com di aprire link di questo tipo nell'app associata

Apri Microsoft Teams Annulla

G
Partecipa alla riunione di Teams

2

Partecipa all'app Teams

Nella schermata successiva, autorizzare I'utilizzo di microfono e videocamera cliccando su Consenti (3):

teams.microsoft.com ti chiede di

B Utilizzare la fotocamera

& utilizzare il microfono

Memorizza la mie e finché non chiudo questo sito  ~

| Consenti

ne del sito in qual momento.

Seleziona Consenti per consentire a Microsoft Teams di
usare il microfono e la videocamera per le chiamate e le
riunioni su questo browser.

In questo caso, i dispositivi verranno abilitati per il tempo necessario a configurarli.




Successivamente Attivare videocamera (4) e microfono (5) inserire il proprio Nome e Cognome (6) e quindi
selezionare Partecipa ora (7)

Scegli le impostazioni audio e video per

Riunione

Immetti il nome Partecipa ora

[ | & %, $ ® €€3 Realtek High Definition A...

Altre opzioni di partecipazione

ﬂx Audio disattivato

Si viene messi in sala d’attesa. Quando il docente sara pronto per il colloquio attivera la videochiamata e si
avviera il colloquio:

Appena inizia la riunione, avviseremo gli utenti che sei in attesa.

Se sei l'organizzatore o se l'invito proviene dall'ufficio o dall'istituto di istruzione, please accedi.

®)
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\’) [ ] E@B Realtek High Definition A...

Al termine selezionare il tasto Termina per chiudere la videochiamata.




